
 ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке выдачи документа об обучении по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам                                                   
в МБУ ДО «Кежемский районный центр детского творчества» 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи и регистрации документа об 

обучении лицам, освоившим дополнительные общеобразовательные общеразвивающим 

программы, по которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации в 

муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Кежемский 

районный центр детского творчества» (далее - Положение, Центр). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с частью 15 статьи 60 Федерального 

закона от 29ю.11.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.3. Настоящее Положение принимается педагогическим советом Центра и утверждается 

приказом директора Центра. 

1.4. Текст Положения размещается на официальном сайте Центра в сети Интернет. 

1.5. Обучающиеся и их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с 

Положением при приеме в Центр. 

1.6. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции 

Положения после принятия новой редакции Положения, предыдущая редакция 

утрачивает силу. 

2. Порядок выдачи документа 
 

2.1. Документом об обучении по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам, по которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации, является 

сертификат об обучении (Приложение 1). 

2.2. Сертификат об обучении оформляется на основании представления педагога 

дополнительного образования, реализующего программу, обучающимся, успешно 

освоившим учебный план программы. 

2.3. Сертификат об обучении выдается на основании приказа директора Центра о 

завершении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе (программам). 

2.4. В свидетельстве об обучении может указываться освоение одной или нескольких 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ. 

2.5. Свидетельство об обучении может быть выдано в любое время после завершения 

освоения дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы. 

2.6. Взамен утерянного (утраченного) сертификата об обучении выдается его дубликат.  

2.7. Сертификат об обучении выдается обучающимся и (или) родителям (законным 

представителям) обучающихся. по личному заявлению. 

2.8. Информация о выданных сертификатах фиксируется Центром в списках выпускников, 

получивших сертификат (фамилия, имя отчество обучающегося, программа, педагог, 

дата рождения, школа, класс). Список составляется в конце каждого учебного года. 

2.9. Обучающиеся, не закончившие обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе, могут получить справку о периоде обучения по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (Приложение 2). 



 

Приложение № 1  

 к Положению о порядке выдачи  

документа об обучении  по 

дополнительным 

общеобразовательным 

общеразвивающим программам 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 2  



 к Положению о порядке выдачи 

документа об обучении  по 

дополнительным 

общеобразовательным 

общеразвивающим программам 

 

 

 
СПРАВ КА  ОБ ОБУЧЕНИИ    

 

Настоящая справка выдана______________________________________________________   
                                                                                                      (фамилия, имя, отчество обучающегося) 

  

в том, что он(а) в период с         г.           по   ____________________ г. 

обучался(лась) в   МБУ ДО «Кежемский районный центр детского творчества в  

_______________________________________________________________________________ 
(наименование     объединения) 

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (программам)  

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

« »______________ 20___ г. 

 
Директор МБУ ДО 

«Кежемский районный центр 

детского творчества»                            __________________                    ___________________ 
                                                                         (подпись)                                                       (расшифровка) 
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